
 

 

免費刊登招聘職位 
電話號碼: 2771 2568  傳真號碼:2770 5510  電郵地址:info@lpu.org.hk 

職位登記表 Job Vacancy Registration Form 
編號(工會專用)  
Code No. (Official use only) 

 日期 
Date  年 

Y  月 
M  日 

D 
職位 
Position 

 全職 
Full Time 

 個
No(s). 

兼職 
Part Time 

 個
No(s). 

臨時 
Temporary 

 個
No(s). 

職責 
Responsibilities  

教育程度要求 
Qualification Required 

 

技能要求 
Skills Required  

經驗要求 
Experience Required  

工作地點 
Working location  

工作時間 
Office Hrs  至 

To  每週工作日數 
No. Of Working Days Per Week 

 天
Days 

假期類別 
Type of Holiday 

公眾假期 / 法定勞工假期* 
Public Holiday / Labour Holiday* 

年假 
Annual Leave  天

Days 
薪金 
Salary (必須填寫) 

津貼 
Allowance  是否享有雙糧 

Double Pay Entitlement 
是/否* 

Yes / No* 
是否享有花紅 
Bonus Entitlement 

是/否* 
Yes / No* 

是否享有超時津貼或補假 
OT Pay / Leave in Lieu of Pay Entitlement 

是/否* 
Yes / No* 

其他福利/備註 
Other Benefits Remarks 

 

溫馨提示：地方有限，文字內容請精簡及選取重點，謝謝(字數限制：80 個中文字/150 個英文字，包括標

點符號及空格位置） 

公司名稱(中文) (必須填寫)  

Company Name (English)  

公司地址(中文)(必須填寫)  

Company Address (English)  
 業務性質 

Nature of Business  
聯絡人 
Contact Person  職位 

Position  
電話 
Tel  傳真 

Fax  電郵 
E-mail  

 
轉介方式(任選其一) 
 求職者自行電話直接聯絡僱主申請職位 
 由本會職員*傳真 / 電郵求職者資料申請職位 
 

                 (必須)公司蓋印及簽署 
Company Chop & Signature________________________ 

 
本工會免費提供招聘資料，歡迎僱主將有關職位空缺資料傳真至本會。空缺的登記有效期為

三個月。 (三個月後自動取消 ) 

若職位空缺已被取消、填補或資料有所更改，請立即致電 2771 2568 予本會職員，以便更有

效地跟進。    *請刪去不適用者                                      


